INFORME DE TRABAJO
ENERO A JUNIO 2026

Funcionaria: Virginia Marfa Castillo Mondaca
Programa: Promocién Lectora

Unidad: Biblioteca Publica Gabriela Mistral de Malalhue
Periodo: Enero a Junio de 2026

ENERO 2026

Funciones desarrolladas

e Registro y administracién de material bibliografico.

e Inscripcién y atencién de usuarios.

e Gestién de préstamos y devoluciones de material Bibliografico.
e Organizacién de coleccion bibliografica.

e Apoyo en planificacion de actividades de fomento lector.

e Difusién de actividades culturales.

Otras actividades

e  Organizacién de espacios de lectura.

e Participacién y apoyo en Club de Lectura Adulto.

Actividades de extension

e  Registro uso del espacio casa de la cultura de Malalhue, casa de la cultura de Malalhue

FEBRERO 2026

Funciones desarrolladas

e Registro de nuevo material bibliografico.
e Atencién de usuarios e inscripcion.

e Control de préstamos y devoluciones del material Bibliografico.



e Actualizaciéon de inventario bibliografico.
e Planificacion y difusion de actividades.
e Coordinacion de actividades culturales.

e Registro de actividades en plataformas correspondientes.

Otras actividades

e Registro de asistencia de usuarios.

e Apoyo administrativo general.

e Organizacion actividad BiblioVerano “Vivimos el cuento con Emociones” Cuentacuentos El
Mounstro de colores.

e DParticipacién y apoyo al Cub de lectura Mas Ama.

e DParticipacién y apoyo actividad BiblioVerano “Malalhue en el Pais de las Maravillas”

Actividades de extension

e Organizacién de agenda cultural de la casa de la cultura y biblioteca de Malalhue.
e Participacion en Stand “Nifiez en modo Verano” organizada por la Oficina local de la Nifiez

de Lanco.

MARZO 2026

Funciones desarrolladas

e Uso de sistemas de gestioén bibliografica.

e Inscripcién y atencién de usuarios.

e Registro de circulacién de material bibliografico
e Inventario y ordenamiento de coleccion.

e Planificacién de actividades de fomento lector.
e Difusién de actividades culturales.

e Contacto con usuarios por material Bibliografico pendiente.

Otras actividades

e Elaboracién de material de apoyo para actividades.

e Participacion y apoyo Club de lectura Mas Ama.



Actividades de extension

e Participacion en tercer Encuentro de Mujeres de Malalhue “Kula Zomo Trawun”

ABRIL 2026

Funciones desarrolladas

e Gestidn del sistema bibliografico.

e Inscripcién de usuatios.

e Préstamos y devoluciones.

e Organizacién e inventario de material.

e DPlanificacién y difusién de actividades.
e Coordinacion de actividades culturales.

e Seguimiento de usuarios morosos.

Otras actividades

e Apoyo administrativo funciones propias de la Biblioteca.
e Registro de usuarios e instituciones.
e Participacién y apoyo Club de lectura Juvenil

e Reunién con Coordinacion Regional de Bibliotecas Publicas

Actividades de extension

e Registro uso del espacio casa de la cultura de Malalhue

MAYO 2026

Funciones desarrolladas

e  Gestién del sistema bibliografico ALEPH.

e Registro de material bibliografico recibido.

e Inscripcién y atencién de usuarios.

e  Gestién de préstamos y devoluciones.

e Organizacion, clasificaciéon e inventario de la coleccion bibliografica.

e Planificacién de actividades de fomento lector.



e Difusion de actividades desarrolladas por la Biblioteca.

e Coordinacion y registro de actividades culturales en la Casa de la Cultura.

e Registro mensual de actividades en la plataforma RAFLEC.

e Seguimiento telefénico a usuarios con material bibliografico pendiente de devolucién.

e Acondicionamiento de material bibliografico dado de baja para reciclaje.

Otras actividades

e Organizacién de actividades en la Casa de la Cultura.

e Registro e inscripcion de usuatios y representantes de instituciones.
e Archivo, impresién y fotocopiado de documentacién administrativa.
e Participacién y apoyo en Club de lectura Adulto

e Participacion y apoyo en club de lectura Infantil

Actividades de extension

e Invitacién y participacién en Actividad Espacios educativos de lectura en Jardin infantil y sala

cuna Universo infantil de Malalhue

JUNIO 2026

Funciones desarrolladas

e Gestién del sistema bibliografico ALEPH.

e Registro e inscripcién de usuarios.

e Gestién de préstamos y devoluciones de material bibliografico.

e Organizacién, clasificacién e inventario de la coleccién bibliografica.

e DPlanificacién y difusién de actividades de fomento lector.

e Registro mensual de actividades en la platatorma RAFLEC.

e Secguimiento telefénico a usuarios con material bibliografico pendiente de devolucién.
e Acondicionamiento de material bibliografico para reciclaje.

e Coordinacion y registro de actividades desatrolladas en la Casa de la Cultura.



Otras actividades

e Archivo, impresién y fotocopiado de documentacion.

e Apoyo a actividades municipales y comunitarias.

e Participacion como conductora y colaboradora en actividades de alfabetizacién y promocion
lectora.

e  Visita en terreno a Sala Cuna y Jardin Universo Infantil , se realiza Kamishibai en Aniversario

e  Coordinacién actividad dfas del Patrimonio 1ra Versiéon Paseo Patrimonial “Voces que unen

Generaciones de Malalhue”
Actividades de extension

e Participacién y Apoyo en la actividad municipal "Exposicién Celebrando en Familia'.

e DParticipacién en actividades del Plan de Alfabetizacién ""Contigo Aprendo".

CONCLUSION GENERAL

Durante el periodo comprendido entre enero y junio de 20206, se desarrollaron de manera continua
funciones administrativas, técnicas y comunitarias vinculadas al Programa de Promocién Lectora,
cumpliendo responsablemente las labores propias de la Biblioteca y apoyando el desarrollo de actividades
culturales impulsadas por la institucién. Estas acciones permitieron fortalecer la gestion bibliotecaria
mediante la atencién permanente de usuarios, la organizacién y administraciéon del material bibliografico,
la planificacién y ejecucion de actividades de fomento lector y la participacion en iniciativas comunitarias,
contribuyendo al fortalecimiento del habito lector, al acceso equitativo a la informacién y la cultura, y a

la promocién de espacios de participacién que favorecen el vinculo entre la biblioteca y la comunidad.



